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Canllaw Helpu’ch
Hunan Ar-lein

Mae porth Bookbuzz yn caniatdu ichi ddewis eich detholiad o lyfrau Bookbuzz. Gallwch
chi hefyd newid manylion y cyfeiriad danfon ar gyfer eich ysgol.

Bydd y nodiadau a ganlyn yn helpu i‘ch tywys drwy’r broses hon.



Cam 1 - Mewngofnodi

Bydd clicio ar y ddolen hon yn mynd & chi i dudalen fewngofnodi Bookbuzz.

bookbuzz-orders

Os ydych chi wedi colli‘ch enw defnyddiwr a’ch cyfrinair, gallwch chi gysylltu & ni neu
cliciwch ar y ddolen ‘Reset Password’ o dan y sgrin fewngofnodi.

Unwaith y byddwch chi wedi mewngofnodi fe fyddwch chi’'n gallu gweld tudalen
hafan eich ysgol.
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Cam 2 - Gwirio manylion eich ysgol

I wirio cofnod eich ysgol, cliciwch ar y saeth ar i lawr ar yr ochr dde ac yna ‘Edit’.



https://secure.booktrust.org.uk/account/login/login?returnUrl=/bookbuzz-orders

Gwybodaeth ar gyfer danfon llyfrau i’'r ysgol

Bydd hyn yn agor ffenestr newydd gyda’r cyfeiriad danfon ar gyfer eich ysgol. Os
ydych chi'n hapus bod y manylion yn gywir, cliciwch ar ‘Next’ yn y gornel waelod ar
y dde. Os oes angen ichi wneud unrhyw newidiadau i'ch cyfeiriad danfon, cliciwch ar
y blwch ‘Tick here if you need to change these details’.
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Cam 3 - Nawr dewis eich llyfrau...

Yn vy ffenestr hon, gallwch chi ddewis nifer y llyfrau y mae’ch myfyrwyr wedi gofyn
amdanyn nhw.
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Os hoffech chi newid y symiau, cliciwch ar y saeth ar i lawr i'r dde o'r llyfr a chlicio
ar ‘Edit’.



Dewiswch nifer y llyfrau rydych chi eisiau eu harchebu a chlicio ar ‘Submit’.
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O dan vy rhestr llyfrau fe fyddwch chi’'n gweld ‘Total Number Students given on
Registration’ a ‘Total Number of Books Ordered’.

e ‘Total Number Students given on Registration’ ydy nifer y myfyrwyr Bookbuzz
(Blwyddyn 7 ac 8) y mae’ch ysgol wedi'u cofrestru eleni.

e ‘Total Number of Books Ordered’ ydy nifer y llyfrau rydych chi wedi’'u harchebu
ar hyn o bryd. Cyfanswm cronnus ydy hwn.

Os ydych chi wedi archebu llai o lyfrau nag rydych chi wedi cofrestru ar eu cyfer,
peidiwch & phoeni; bydd neges gwall yn dod i fyny i roi gwybod ichi.

Os ydych chi wedi archebu mwy o lyfrau nag rydych chi wedi cofrestru ar eu cyfer,
peidiwch & phoeni; bydd neges gwall yn dod i fyny i roi gwybod ichi.
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Unwaith rydych chi wedi cwblhau’ch archeb, cliciwch ar ‘Next’ ar waelod y sgrin
i symud ymlaen.



Cam 4 - Anfon eich archeb
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Os ydych chi'n hapus a’ch archeb, cliciwch ar ‘Submit’ yn y gornel waelod ar y dde.
Bydd hyn yn cwblhau eich archeb a chaiff ei hanfon atom ni i'w phrosesu.

Peidiwch & phoeni os y byddwch chi’'n gweld camgymeriad neu os oes angen ichi wneud
unrhyw newidiadau; y cyfan sydd angen ei wneud ydy clicio ar ‘Previous’ yn y gornel
waelod ar y chwith, a fydd yn mynd & chi yn 6l i'r sgrin flaenorol i wneud y newid.

Ar 6l ichi anfon eich archeb yn llwyddiannus fe fyddwch chi'n gweld y sgrin isod
ac anfonir e-bost atoch chi i gadarnhau hyn.
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Getting children reading

Os oes angen ichi wneud unrhyw newidiadau ar &l cwblhau’r archeb, cysylltwch
4 bookbuzz@booktrust.org.uk mor fuan & phosibl ar 6l archebu a bydd rhywun
yn gallu’ch helpu & hyn.



mailto:bookbuzz@booktrust.org.uk

Cwestiynau Cyffredin

C: Dydy fy nghyfrinair ddim yn gweithio.
A: Defnyddiwch y ddolen ‘Reset Password’ sydd i'w gweld o dan y sgrin mewngofnodi.
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BookTrust

Getting children reading

Nodwch eich cyfeiriad e-bost a chlicio ar ‘Send verification code’.
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BookTrust

Getting children reading

Pan fyddwch chi wedi derbyn eich e-bost dilysu, copiwch a gludo’r cod dilysu i mewn
i'r ffenestr nesaf a chlicio ar “Continue’. Pan fydd wedi'i ddilysu, cliciwch ar ‘Continue’
eto. Bydd hyn yn mynd & chi i sgrin lle y gallwch chi newid eich cyfrinair.



>

: Dydw i heb ddewis y llyfrau i gyd ar gyfer fy ysgol ac mae angen i mi ddod yn 6l

at hyn yn ddiweddarach.

: Peidiwch & phoeni — bydd unrhyw newidiadau rydych chi wedi’'u gwneud yn cael eu

cadw ar y system. Gallwch chi allgofnodi a dod yn 6l i mewn heb golli'ch gwaith.

: Dwi wedi gorffen fy archeb ond mae angen i mi wneud newid.
: Os oes angen ichi wneud unrhyw newidiadau i‘ch archeb, cysylltwch &

bookbuzz@booktrust.org.uk o fewn un diwrnod gwaith ar 6l ei chwblhau.

: Mae angen i mi gofrestru mwy o ddisgyblion nag y gwnes i eu cofrestru’n wreiddiol.
: Os, ym mis Medi, y mae gennych chi fwy o fyfyrwyr na’r disgwyl, cysylltwch &

bookbuzz@booktrust.org.uk cyn ichi wneud eich archeb derfynol am lyfrau a
byddwn ni'n cynyddu nifer y myfyrwyr, cyn belled & bod stoc ar gael. Bydd yn rhaid
cael cynnydd o bump o leiaf yn nifer y myfyrwyr (£16.50). Ni allwch chi ostwng nifer

y myfyrwyr.

: Mae angen i mi newid enw/ cyfeiriad fy ysgol.
: Cysylltwech & ni mor fuan & phosibl trwy e-bost i bookbuzz@booktrust.org.uk gyda

manylion enw/ cyfeiriad presennol eich ysgol ac enw/ cyfeiriad newydd eich ysgol.

: Beth ydy ystyr ‘Total Number Students given on Registration’?
: “Total Number Students given on Registration’ ydy nifer y myfyrwyr Bookbuzz

(Blwyddyn 7 ac 8) y mae’r ysgol wedi'u cofrestru eleni.

: Beth ydy ystyr ‘Total Number of Books Ordered’?
: “Total Number of Books Ordered’ ydy nifer y llyfrau rydych chi wedi’'u harchebu

ar hyn o bryd. Cyfanswm cronnus ydy hwn.
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Ynglyn @ BookTrust

BookTrust yw'r elusen ddarllen fwyaf i blant yn y DU.

Rydyn ni wedi ymrwymo i gael plant i ddarllen oherwydd ein bod ni'n gwybod bod plant
sy’n darllen yn hapusach, yn iachach, yn fwy creadigol a bod ganddyn nhw fwy o empathi;
maen nhw hefyd yn gwneud yn well yn yr ysgol. Bob blwyddyn, rydyn ni'n cyrraedd miliynau
o blant ledled y DU & llyfrau, adnoddau a chefnogaeth i helpu i ddatblygu cariad at
ddarllen. Mae BookTrust yn annog plant i ddarllen mewn llawer o wahanol ffyrdd, ond

ein blaenoriaeth yw cael plant i deimlo’n gyffrous ynglyn & llyfrau, rhigymau a straeon.

Sicrhau’r wybodaeth ddiweddaraf

Bob mis, rydyn ni'n dosbarthu e-gylchlythyr cyfrwng Saesneg sy’'n benodol ar gyfer gweithwyr
addysg proffesiynol mewn lleoliadau ysgol uwchradd. Mae’n cynnwys gwybodaeth am yr

adnoddau, y gweithgareddau, yr adolygiadau llyfrau, yr ymgyrchoedd, y gweithgareddau
codi arian a'r rhaglenni diweddaraf sy’'n berthnasol i bawb sy’n gweithio gyda phlant oedran
ysgol uwchradd.

| gofrestru i dderbyn hwn, ewch i booktrust.org.uk/newsletter

I gael gwybod mwy
booktrust.org.uk/bookbuzz
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